
 سرفصل های دوره به تفکیک جلسات

 نقشه راه مالیات در بازار کار  —  1جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 مالیات در بازار کار حسابداری یعنی چه؟ .1

 هانقش کارشناس مالیاتی در شرکت .2

 تفاوت حسابدار، کارشناس مالیاتی و مشاور مالیاتی  .3

 ها:  های پرکاربرد در شرکتمعرفی انواع مالیات .4

o مالیات عملکرد 

o مالیات حقوق 

o  مالیات بر ارزش افزوده 

o  مالیات تکلیفی 

o معاملات فصلی 

o سامانه مودیان 

 تکالیف مالیاتی اشخاص حقیقی و حقوقی .5

 های مهم مالیاتی در طول سال مهلت .6

 هاآشنایی با تقویم مالیاتی شرکت .7

 جرائم رایج مالیاتی که حسابدار باید بشناسد .8

 مسیر یادگیری برای ورود به بازار کار مالیاتی  .9

 تشکیل پرونده مالیاتی و شناخت هویت مالیاتی مودی  —  2جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 پرونده مالیاتی چیست؟  .1

 اشخاص حقیقی و حقوقی در مالیات  .2

 وکار خدماتی تفاوت پرونده مالیاتی شرکت، مغازه، پزشک، فریلنسر و کسب .3

 اقتصادی و شناسه ملی کد  .4

 واحد مالیاتی و حوزه مالیاتی .5

 نام در درگاه ملی خدمات مالیاتی ثبت .6



 مراحل تشکیل پرونده مالیاتی  .7

 نام مالیاتی اطلاعات پایه موردنیاز برای ثبت .8

 اینتا کد چیست و چه کاربردی دارد؟  .9

 کد آیسیک چیست و چرا مهم است؟ .10

 نام مودیبررسی وضعیت ثبت .11

 اعتبارسنجی پرونده مالیاتی  .12

 خطاهای رایج در تشکیل پرونده  .13

 تغییر آدرس، تغییر فعالیت و اصلاح اطلاعات مودی .14

 عواقب عدم تشکیل پرونده یا ثبت اطلاعات اشتباه  .15

 مالیات عملکرد؛ مفاهیم پایه و کاربردی  —  3جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 مالیات عملکرد چیست؟  .1

 تفاوت مالیات عملکرد با ارزش افزوده و مالیات حقوق .2

 سال مالی و دوره مالیاتی  .3

 درآمد مشمول مالیات یعنی چه؟  .4

 سود حسابداری و سود مشمول مالیات چه تفاوتی دارند؟ .5

 مبنای محاسبه مالیات عملکرد .6

 های مالیات عملکرد برای اشخاص حقوقی نرخ .7

 بندی اشخاص حقیقی ها و گروهنرخ .8

 بندی مودیان حقیقی:  گروه .9

o گروه اول 

o  گروه دوم 

o  گروه سوم 

 تکالیف هر گروه از مودیان .10

 اظهارنامه عملکرد چیست؟  .11

 زمان ارسال اظهارنامه عملکرد .12



 جرائم عدم ارسال اظهارنامه .13

 ارتباط اظهارنامه با دفاتر، اسناد و مدارک .14

 های قابل قبول و غیرقابل قبول مالیاتیدرآمدها، هزینه —  4جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 مالیاتی درآمد عملیاتی و غیرعملیاتی از نگاه  .1

 فروش کالا و ارائه خدمات  .2

 درآمدهای معاف و غیرمعاف .3

 هزینه قابل قبول مالیاتی چیست؟ .4

 شرایط پذیرش هزینه از نظر مالیاتی  .5

 ها اهمیت مستند بودن هزینه .6

 فاکتور معتبر چیست؟  .7

 شرایط سند هزینه قابل قبول .8

 های حقوق و دستمزد هزینه .9

 هزینه اجاره  .10

 هزینه تبلیغات  .11

 ونقلهزینه حمل .12

 هزینه مأموریت .13

 هزینه پذیرایی .14

 هزینه بیمه  .15

 هزینه استهلاک .16

 الوصولهزینه مطالبات مشکوک .17

 های بانکی و مالی هزینه .18

 های فاقد مستندات کافی هزینه .19

 های شخصی شرکا و مدیران هزینه .20

 های غیرمرتبط با فعالیت شرکت هزینه .21

 های آنهای نقدی و ریسکهزینه .22



 رسیدگی مالیاتی ها قبل از نحوه کنترل هزینه .23

 هااشتباهات رایج حسابداران در ثبت هزینه .24

 سازی چند سند هزینه از نگاه مالیاتینمونه .25

 اسناد، دفاتر و مدارک موردنیاز در رسیدگی مالیاتی  —  5جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 اهمیت اسناد و مدارک در مالیات  .1

 دفاتر قانونی چیست؟  .2

 دفتر روزنامه و دفتر کل .3

 قانونیپلمب دفاتر  .4

 مهلت پلمب دفاتر  .5

 عواقب عدم پلمب یا نقص دفاتر  .6

 اسناد حسابداری موردنیاز ممیز .7

 فاکتورهای خرید و فروش .8

 های مالیاتی قراردادها و پیوست .9

 گردش حساب بانکی  .10

 هاها و پرداخترسیدها، حواله .11

 لیست بیمه و حقوق .12

 شدهها و گزارشات ارسالاظهارنامه .13

 های مالیاتیاسناد شرکت و سامانههای رایج بین مغایرت .14

 سازی زونکن مالیاتی آماده .15

 لیست مدارک برای رسیدگی مالیاتیچک .16

 

 مالیات حقوق از صفر تا اجرا —  6جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 مالیات حقوق چیست؟  .1

 تکلیف کارفرما در قبال مالیات حقوق .2



 تفاوت حقوق مشمول بیمه و حقوق مشمول مالیات  .3

 اقلام حقوق و مزایا:  .4

o  حقوق پایه 

o کاری اضافه 

o  حق مسکن 

o بن کارگری 

o  حق اولاد 

o  پاداش 

o  عیدی 

o سنوات 

o  مأموریت 

o  مزایای نقدی و غیرنقدی 

 های مالیات حقوقمعافیت .5

 محاسبه مالیات حقوق ماهانه .6

 جدول مالیات حقوق و نحوه استفاده از آن .7

 نحوه تهیه فایل مالیات حقوق .8

 ارسال لیست مالیات حقوق در سامانه  .9

 ارسال لیست مالیات حقوقمهلت  .10

 پرداخت مالیات حقوق .11

 اصلاح لیست حقوق .12

 جرائم عدم ارسال یا تأخیر  .13

 مغایرت مالیات حقوق با لیست بیمه .14

 های مهم قبل از ارسالکنترل .15

 مثال عملی محاسبه مالیات حقوق چند کارمند .16

 اشتباهات رایج در مالیات حقوق .17

 



 مالیات بر ارزش افزوده کاربردی  —  7جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 مالیات بر ارزش افزوده چیست؟  .1

 تفاوت ارزش افزوده با مالیات عملکرد  .2

 مشمولین مالیات بر ارزش افزوده .3

 کالاها و خدمات مشمول و معاف .4

 نرخ مالیات و عوارض ارزش افزوده  .5

 اعتبار مالیاتی چیست؟  .6

 مالیات فروش و اعتبار خرید .7

 نحوه محاسبه ارزش افزوده پرداختنی  .8

 قبول برای اعتبار مالیاتی خریدهای قابل  .9

 خریدهای غیرقابل قبول برای اعتبار مالیاتی  .10

 اهمیت فاکتور رسمی .11

 ارتباط ارزش افزوده با سامانه مودیان .12

 اظهارنامه ارزش افزوده  .13

 مهلت ارسال اظهارنامه ارزش افزوده  .14

 پرداخت بدهی ارزش افزوده  .15

 جرائم ارزش افزوده .16

 های رایج ارزش افزودهمغایرت .17

 خرید و فروش فصلی با ارزش افزوده کنترل  .18

 مثال عملی محاسبه ارزش افزوده یک فصل  .19

 های خدماتی و بازرگانی نکات ارزش افزوده در شرکت .20

 مالیات تکلیفی، اجاره و قراردادها  —  8جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 مالیات تکلیفی چیست؟  .1

 کننده وجه در مالیات تکلیفی تکلیف پرداخت .2



 هاموارد پرکاربرد مالیات تکلیفی در شرکت .3

 مالیات اجاره اشخاص حقیقی .4

 مالیات اجاره اشخاص حقوقی .5

 نحوه محاسبه مالیات اجاره  .6

 تکالیف مستأجر در پرداخت اجاره  .7

 مالیات قراردادهای خدماتی  .8

 الزحمه و مشاورهحق  .9

 قرارداد پیمانکاری و نکات مالیاتی  .10

 سپرده حسن انجام کار و کسورات قراردادی .11

 نحوه ثبت حسابداری موارد تکلیفی  .12

 های تکلیفی مهلت پرداخت مالیات .13

 جرائم عدم کسر و پرداخت مالیات تکلیفی  .14

 اشتباهات رایج در قراردادها از نگاه مالیاتی  .15

 معاملات فصلی و گزارش خرید و فروش —  9جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 معاملات فصلی چیست؟  .1

 چه کسانی باید گزارش معاملات فصلی ارسال کنند؟ .2

 گزارشات فصلی مهلت ارسال   .3

 اطلاعات موردنیاز برای ارسال معاملات فصلی  .4

 گزارش خرید  .5

 گزارش فروش  .6

 گزارش قراردادها  .7

 گزارش واردات و صادرات .8

 حد نصاب معاملات  .9

 معاملات مشمول و غیرمشمول گزارش فصلی  .10

 مغایرت معاملات فصلی با اظهارنامه ارزش افزوده  .11



 مغایرت معاملات فصلی با دفاتر  .12

 جرائم عدم ارسال یا ارسال اشتباه .13

 اصلاح گزارش معاملات فصلی  .14

 کنترل کد اقتصادی طرف مقابل  .15

 مثال عملی تهیه یک گزارش فصلی ساده .16

 لیست بازار کار بندی عملی مباحث سحر ملکی و چک جمع  —  10جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 بندی تکالیف ماهانه مالیاتی جمع .1

 بندی تکالیف فصلی مالیاتی جمع .2

 سالانه مالیاتی بندی تکالیف جمع .3

 کار لیست کارشناس مالیاتی تازهچک .4

 بندی کارها در یک شرکت واقعی اولویت .5

 کارخطاهای مرگبار مالیاتی برای افراد تازه .6

 معرفی مسیر ادامه یادگیری  .7

 پرسش و پاسخ کاربردی .8

 مبانی سامانه مودیان و الزامات قانونی  —  11جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 سامانه مودیان چیست؟  .1

 سامانه مودیان ایجاد شد؟چرا  .2

 های فروشگاهی و سامانه مودیانقانون پایانه .3

 مشمولین سامانه مودیان  .4

 تکالیف مودیان در سامانه .5

 کارپوشه مالیاتی چیست؟  .6

 حافظه مالیاتی چیست؟  .7

 شناسه یکتای حافظه مالیاتی .8

 گواهی امضای الکترونیک چیست؟  .9



 شرکت معتمد مالیاتی چیست؟  .10

 ارسال مستقیم و غیرمستقیم صورتحساب  .11

 ارتباط سامانه مودیان با ارزش افزوده  .12

 تفاوت فاکتور سنتی با صورتحساب الکترونیکی .13

 جرائم عدم عضویت یا عدم ارسال صورتحساب  .14

 انواع صورتحساب و فرآیند صدور  —  12جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 صورتحساب الکترونیکی چیست؟  .1

 انواع صورتحساب الکترونیکی:  .2

o نوع اول 

o  نوع دوم 

o  نوع سوم 

 الگوهای صورتحساب الکترونیکی .3

 اطلاعات الزامی در صورتحساب  .4

 شناسه کالا و خدمات  .5

 شناسه عمومی و اختصاصی کالا و خدمات  .6

 ثبت اطلاعات خریدار و فروشنده  .7

 تاریخ صدور و تاریخ ارسال  .8

 صورتحساب فروش کالا  .9

 صورتحساب خدمات  .10

 صورتحساب نقدی و نسیه .11

 صورتحساب اصلاحی  .12

 صورتحساب ابطالی  .13

 صورتحساب برگشت از فروش .14

 نکات مهم در ثبت مبالغ، تخفیفات و مالیات ارزش افزوده  .15

 فرآیند رسیدگی، تشخیص و اعتراض  —  14جلسه 



 ها: ریزسرفصل

 رسیدگی مالیاتی چیست؟  .1

 کند؟ممیز مالیاتی چه مواردی را بررسی می .2

 اسناد و مدارک برگ درخواست  .3

 سازی برای رسیدگینحوه آماده .4

 برگ تشخیص مالیات  .5

 برگ مطالبه مالیات  .6

 تفاوت برگ تشخیص و برگ قطعی  .7

 های قانونی اعتراضمهلت .8

 آثار عدم اعتراض در مهلت قانونی  .9

 نحوه ثبت اعتراض  .10

 مسیر پرونده از واحد مالیاتی تا هیأت  .11

 اشتباهات رایج مودیان بعد از دریافت برگ تشخیص  .12

 نویسی و دفاع مالیاتی لایحه  —  15جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 لایحه دفاعیه مالیاتی چیست؟  .1

 ایهای یک لایحه مالیاتی حرفهویژگی .2

 ساختار لایحه:  .3

o مشخصات مودی 

o  موضوع اعتراض 

o  شرح ماجرا 

o  استناد قانونی 

o  مستندات و مدارک 

o درخواست نهایی 

 ادبیات مناسب در دفاع مالیاتی .4

 نحوه استناد به قانون  .5



 نحوه پیوست کردن مدارک .6

 های ردشدهدفاع از هزینه .7

 شده دفاع از درآمدهای تشخیص داده .8

 ای های سامانهدفاع در مغایرت .9

 دفاع در پرونده ارزش افزوده  .10

 دفاع در پرونده حقوق .11

 اشتباهات رایج در تنظیم لایحه  .12

 خوانی یک لایحه مالیاتی نمونه .13

 های حل اختلاف و سناریوهای واقعیهیأت —  16جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 هیأت حل اختلاف مالیاتی چیست؟  .1

 هیأت بدوی و تجدیدنظر  .2

 ترکیب اعضای هیأت  .3

 نحوه حضور در جلسه هیأت .4

 آداب دفاع حضوری .5

 مدارک لازم برای جلسه هیأت  .6

 نکات مهم در ارائه دفاعیات .7

 رأی هیأت و آثار آن  .8

 اعتراض به رأی هیأت  .9

 مسیرهای بعدی دادرسی مالیاتی  .10

 بررسی سناریوی رد دفاتر .11

 هابررسی سناریوی رد هزینه .12

 بررسی سناریوی کتمان درآمد .13

 بررسی سناریوی مغایرت ارزش افزوده و سامانه مودیان .14

 لیست اقدامات بعد از دریافت رأی چک .15

 سازی اطلاعاتاظهارنامه عملکرد و آماده  —  17جلسه 



 ها: ریزسرفصل

 اظهارنامه مالیاتی چیست؟  .1

 حقیقی و حقوقیتفاوت اظهارنامه اشخاص   .2

 اطلاعات موردنیاز برای تهیه اظهارنامه .3

 تراز آزمایشی و نقش آن در اظهارنامه  .4

 صورت سود و زیان .5

 ترازنامه  .6

 جدول درآمدها .7

 هاجدول هزینه .8

 هاجدول معافیت .9

 جدول استهلاکات  .10

 جدول شرکا و سهامداران .11

 های پرداختی جدول مالیات .12

 کنترل سود حسابداری و سود مالیاتی  .13

 های حساس کنترل مانده حساب .14

 کنترل حساب فروش  .15

 کنترل حساب خرید .16

 هاکنترل حساب هزینه .17

 های بانکی کنترل حساب .18

 خطاهای رایج قبل از ارسال اظهارنامه  .19

 لیست قبل از ثبت نهاییچک .20

 یابیکنترل گزارشات مالیاتی و مغایرت —  18جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 کنترل بین دفاتر و اظهارنامه عملکرد .1

 کنترل بین ارزش افزوده و سامانه مودیان .2

 کنترل بین معاملات فصلی و فروش دفاتر .3



 کنترل بین معاملات فصلی و خرید دفاتر .4

 کنترل بین مالیات حقوق و لیست بیمه  .5

 های بانکی و فروش کنترل حساب .6

 کنترل حساب اشخاص وابسته .7

 هادریافتها و پیشپرداختکنترل پیش .8

 های دریافتنی و پرداختنیکنترل حساب .9

 کنترل موجودی کالا از نگاه مالیاتی  .10

 های خطرناک برای رسیدگی مالیاتی مغایرت .11

 نحوه تهیه گزارش مغایرت  .12

 نحوه مستندسازی اصلاحات .13

 روش برخورد با مغایرت قبل از رسیدگی .14

 لیست کنترل پایان سال مالیاتی چک .15

 پروژه عملی و آمادگی شغلی کارشناس مالیاتی  —  19جلسه 

 ها: ریزسرفصل

 سازی یک پرونده مالیاتی شرکت شبیه .1

 دریافت اطلاعات اولیه شرکت فرضی  .2

 بررسی پرونده مالیاتی شرکت .3

 کنترل فروش و خرید .4

 کنترل حقوق و بیمه .5

 کنترل ارزش افزوده .6

 کنترل سامانه مودیان .7

 کنترل معاملات فصلی  .8

 های مالیاتی پرونده تشخیص ریسک .9

 اصلاحی لیست اقدامات تهیه چک .10

 بندی کارهای مالیاتی شرکتاولویت .11

 های استخدام شرح وظایف کارشناس مالیاتی در آگهی .12



 های لازم برای مصاحبه شغلی مالیاتی مهارت .13

 سوالات رایج مصاحبه مالیاتی  .14

 حسابدار تا کارشناس مالیاتی مسیر رشد از کمک .15

 هایی که باید بلد باشدمعرفی ابزارها و سامانه .16

 بندی نهایی دورهجمع .17

 


